Aktiivien iltakahvit Teamsissa

ti 24.1.2023 klo 18

Kevaan tulevat tapahtumat

e kurssi- ja tyontekijahaut 28.2. mennessa

e aluepaivat 21.-23.4. Oulu, Scandic Station - keskustelut toimintaryhmien kesken
osallistujista, yhdistys maksaa 2, Uudeltamaalta 3, osallistujaa, synjatyéryhmalaiset ja
hallituksen edustajat

e Sydanlasten viikko 7.-14.2. - Kiitos hyvasta hoidosta, Frisbeegolf-haaste

Viestinta

e Uutiskirjeet Mailchimpista, lahetetdan noin 2-3kk valein, kootaan ajankohtaiset asiat ja
ohjeet yhteen. Kirjeet I6ytyvat aktiivien yleisen kanavan ylapalkista.

e Teams — jokaisella alueosastolla oma kanava, saa lisata kanavia ja valilehtia, muttei saa
poistaa toimiston tekemia

e Aktiivit — viestit koskevat jokaista alueaktiivia, kanavien ilmoitukset paalle, jotta saatte
viestit perille

e Teamsissa kannattaa tarkeat keskustelut tallentaa. Tieto |0ytyy helposti.

e Jasenkirjeet — ainakin tammikuun alkupuolella ja elokuulla olisi hyva viestittaa alueiden
tapahtumista kootusti kaikille alueosaston jasenille. Pyritaan siihen, etta useampia
tapahtumia samaan kirjeeseen eika tiedoteta jatkuvasti vain yksittaisista tapatumista.
Sovittava jarjestelmallisesti kuka alueosastolla koostaa jasenkirjeen ja muut aktiivit
|lahettavat hanelle ajoissa yksityiskohtaiset tiedot omasta vastuutapahtumastaan.
Jasenkirjeen kirjoittaja laittaa tiedon toimistolle. Toimistolla jasenkirjeiden tiedot
siirretdan uusille pohjille, jotka ovat kaikille alueosastoille yhtenevaiset, joten alueosaston
ei tarvitse miettia jasenkirjeen asettelua. Oltava muutaman paivan varoaika
|lahettamisessa, koska voi olla useampia kirjeita tai muita tehtavia samaan aikaan eika
saman paivan postitus onnistu.

e jokaisen alueosaston oma teams-palaveri toimiston kanssa — kdydaan lapi teamsin
kaytto sen tarpeen mukaan mitad alueosastolta nousee ja alueosaston omia asioita.

Lehti

e Laheta juttu ja kuvia heti tapahtuman jalkeen! Ei tarvitse odotella lehden
aineistopaivaa. Reagoi aineistopadivamuistutukseen heti, eli jutut ihan viimeistaan
silloin, kun niista toimiston toimesta muistutetaan.

e Lehtijuttuun kannattaa koostaa houkuttimena tulevia tapahtumiakin, jotta ihmiset
innostuisivat mukaan.

e Ohjeistuksesta I16ytyy aineistopaivat ja ne ovat myds lehden sisallysluettelosivulla aina
nakyvissa.

e |ehti@sydanlapsetjaaikuiset.fi
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Lomakkeet

e Ajankaytto
Ei vaadi kirjautumista, voi tallentaa linkin vaikka selaimen kirjanmerkkeihin.
https://link.webropol.com/s/ajankaytto2023

e Tapahtumakalenteri (aktiivien tiimissa)

Valtakunnalliset tapahtumat, lehden aineistopaivat, kokouspaivamaaria yms.

e Toimintapaivakirjat jokaisen alueosaston omaan kayttoon -> toimivat samalla
kalenterina, johon kirjataan myds tulevat tapahtumat. Jokainen alueosasto paivittaa
itse.

e |Imoittautumislomake, osalla alueosastoista on jo kaytdssa, toivottavaa on, etta
jokainen kayttaisi jarjestelmallisesti ja ilmoittautumiset pysyvat yhdessa paikassa.
Helppo myds lahettaa osallistujille viesti tapahtuman yksityiskohtiin liittyen ennen
tapahtumaa.

Ohjeistus

e Aktiivien tiimissa on koottuna tarkeimmat tiedot Ohjeistus-valilehdelle (I6ytyy
aktiivien yleisen kanavan ylapalkista)
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